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Módulo: Estudiantes>Ingreso/Reingreso

CONVALIDACIONES

DIRECTIVA 

N° 004-VMGP-2005



REQUISITOS PARA REALIZAR 
UNA CONVALIDACIÓN:
1. Solicitud del padre de familia

2.  Certificado de estudio legalizado por el Ministerio de Educación y el 
Ministerio de Relaciones Exteriores en el país de origen.

3. Traducción oficial visada por el Consulado o Embajada del país donde 
se emitieron.

4. Resolución Jefatural emitida por el MED

5. Oficio y Resolución de aprobación de convalidación emitida por la IE.

6. Constancia de estudio que acredite la asistencia  del estudiante desde 
el primer día de clase (si el proceso demora más del tiempo 
recomendado)

7. Acta de convalidación generado por el sistema.



PROCESO DE CONVALIDACIÓN

1. Si el estudiante no tiene ningún registro, ingrese su DNI o 
autogenere un código.



2. Ingresar al Módulo Estudiantes > Ingreso/Reingreso

PROCESO DE CONVALIDACIÓN

EL REGISTRO DE CONVALIDACIÓN SE REALIZA EN EL AÑO 
ESCOLAR ACTUAL Y SE CONVALIDA EN EL SISTEMA SOLO EL 

ÚLTIMO GRADO.



3. Para ingresar un registro de convalidación haga clic en la opción NUEVO



4. Ingrese el registro de la solicitud



5. Complete las notas de las diferentes áreas en REGISTRO DE 
RESULTADOS



6. Complete la fecha de emisión, seleccione el Formato Oficial, genere y 
envíe el acta.



VERIFIQUE QUE LA 
INFORMACIÓN ESTÉ Y LA 

COMPLETA



7. Para editar un registro de convalidación haga clic en la opción BUSCAR



8. Se visualizará los registros que haya ingresado.



Módulo: Estudiantes>Ingreso/Reingreso

PRUEBA DE UBICACIÓN

DIRECTIVA 

N° 004-VMGP-2005





REQUISITOS PARA REALIZAR 
UNA PRUEBA DE UBICACIÓN:
1. Solicitud del padre de familia, adjuntando partida de nacimiento y 
DNI

2.  La IE conformará una comisión de evaluación

3. Oficio y Resolución de aprobación de prueba de ubicación emitida 
por la IE.

4. Informe de la comisión evaluadora y exámenes del estudiante (que se 
anexarán al expediente)

5. Acta de Prueba de Ubicación generado por el sistema.

6. Constancia de estudio que acredite la asistencia  del estudiante desde 
el primer día de clase (si el proceso demora más del tiempo 
recomendado)



PROCESO DE 
PRUEBA DE UBICACIÓN

1. Si el estudiante no tiene ningún registro, ingrese su DNI o 
autogenere un código.



2. Ingrese al Módulo > Estudiantes > Ingreso/Reingreso

3. Para ingresar un registro de Ubicación, haga clic en la opción NUEVO



4. Complete la información que le soliciten.

RECUERDE: Las fechas de solicitud y de evaluación se hacen un mes antes de iniciada 
las clases.



6. Complete el registro de resultados

7. Proceda a generar y 

Remitir el Acta de 

Ubicación 



8. Para editar un acta de ubicación ingrese a la opción BUSCAR y haga clic 

en el LÁPIZ



Módulo: Estudiantes>Ingreso/Reingreso

REVALIDACIÓN

DIRECTIVA 

N° 004-VMGP-2005



Para realizar el proceso de revalidación en el sistema, deberá seguir los 
mismos procedimientos que se hicieron frente a la convalidación o 
prueba de ubicación, solo tendrá que tener el cuenta la

En donde se aprueba el cuadro de Equivalencias de Educación Básica Alternativa con la 
Educación Básica Regular y la Educación de Adultos

RESOLUCIÓN VICE MINISTERIAL  N° 0018-2007-ED
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