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REGISTRO DE CALIFICACIONES

1. Ingrese al módulo evaluación > 

registro de calificaciones



2. Ingrese al módulo evaluación > registro de calificaciones > 

Finales desde excel



3. Seleccione el Grado, la Sección y Genere el archivo Excel



4. Llenar las notas correspondientes a cada estudiante y guardar.

Se recomienda guardar el archivo generado en una carpeta sin cambiar el 
nombre para evitar inconsistencias.
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5. Seleccione el archivo, cargue la nota y haga clic en procesar las notas finales
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Generar Actas de Evaluación



1. Seleccione el grado, la sección, coloque la fecha de Emisión y antes 
de generar el acta oficial genere el BORRADOR para verificar que todos 
los estudiantes tengan situación final



verificar que todos los 

estudiantes tengan 

situación final



2. Luego de generar el acta, remitir.
Tener en cuenta que las hojas de envío se realizan de preferencia una sola vez, 

seleccionando todos los grados de la IE y el documento de referencia debe de coincidir 

con el número de oficio que remite las actas en físico.
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