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ASIGNACIÓN DE 
PERSONAL PARA LAS 
ACTAS FINALES 

ADMINISTRACIÓN IE ‐> ASIGNACIÓN DE PERSONAL.



Para agregar personal que ya se encuentra registrado en el SIAGIE, damos clic en el botón
Agregar, seleccionamos criterio de búsqueda, completar cargo-función-estado-dirección
domiciliaria. Para guardar los datos presionamos el botón grabar.

Listar Personal



Seleccionar el grado. Se agrega todos los docentes que tienen curso en el grado, presionamos en 

el área que le corresponde a cada uno, luego aceptar quedando marcado de color verde. 

Asignación de Áreas



Seleccionar el turno – Grado - Sección. Hacer clic en cada celda, seleccionar las horas 

pedagógicas, el área y docente de acuerdo al horario que le corresponde. Presionar el botón 

grabar 

Horarios



Además se podrá descargar : Listado de Personal de la IE – Listado de cumpleaños del personal –
Horario por sección y Horario por docente.

Reportes
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